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Attivazione del 
servizio per gli 
utenti autorizzati
L’utente ha la 
possibilità di 
visualizzare lo stato 
delle sue lavorazioni 
ed attivare la 
creazione di una 
nuova domanda:
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Creazione nuova 
domanda tramite 
selezione di una 
matricola azienda per 
la quale si ha una 
delega attiva, 
controllo sul CSC e 
COD AUT della 
matricola inserita.

Attualmente è 
disponibile la 
creazione di una 
domanda di tipo CIGO
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Selezione dell’unità 
produttiva tra quelle 
presenti per l’azienda

La barra a piè di 
pagina riassume le 
informazioni inserite 
durante la 
compilazione
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Scelta della causale
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Selezione del periodo 
interessato alla CIG.

Controllo di domande 
per periodi pregressi 
per la stessa 
matricola azienda

Inserimento della 
tabella forza lavoro
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Scheda per 
‘inserimento degli 
eventi meteo
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Inserimento della 
lista dei lavoratori 
interessati tramite 
file .csv 
A caricamento 
avvenuto l’elenco è 
mostrato nella 
tabella



In alternativa al tradizionale 
inserimento del file .csv il 
sistema propone in automatico  
la lista dei lavoratori in carico 
all’up per la quale viene fatta la 
domanda prelevandola dal 
sistema Uniemens.
Non resta che confermare i 
singoli  o tutti i nominativi 
A caricamento avvenuto 
l’elenco è mostrato nella tabella
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Solo nel caso di 
eventi meteo è 
possibile modulare la 
distribuzione delle 
ore da integrare sulle 
giornate del periodo 
richiesto
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Selezione della 
tipologia di 
pagamento.
Solo in caso della 
scelta del 
pagamento diretto è 
obbligatorio inserire i 
dati per  indice di 
liquidità dell’azienda.
Indice di liquidità 
deve essere < 1.
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Selezione del ticket 
da associare alla 
domanda. Viene 
messo a disposizione 
l’ elenco dei ticket, 
creati 
precedentemente e 
disponibili, da 
associare alla 
domanda che si sta 
creando.
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Novità 
autocertificazione 
adempimenti art. 14 
d.lgs. 148/2015
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Le caselle di testo 
sono estese per 
contenere testi fino a 
4000 caratteri e 
contengono maggiori 
indicazioni sulle 
modalità di 
compilazione

La pagina permette 
anche di allegare la 
relazione come file 
pdf (scheda tecnica, 
documenti di 
identità)
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Conferma della presa 
in carico della 
domanda. Al 
momento in attesa di 
esito dei controlli 
asincroni, a seguire 
verranno resi il più 
possibile sincroni.
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Consultazione delle 
domande 
correttamente 
inviate e protocollate
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GRAZIE PER L’ATTENZIONE
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